高雄市燕巢區金山國民小學教職員工離職申請書                          
	單位
	
	職稱
	

	姓名
	
	性別
	

	出生年月日
	民國   年  月  日
	聘約是否到期
	□是  □否

	到校日期
	民國   年  月  日   
	離職生效日
	民國   年  月  日

	身分證號碼
	
	人事代碼
	

	離職原因
	

	擬前往之機關

學校或機構
	

	申請人簽名：                        申請日期：    年   月   日

	服務單位簽擬
	

	人事室簽擬
	

	校    長    批    示

	


1、 教師擬於聘約期限屆滿後，不再應聘時應於聘約屆滿前二個月提出辭職書；教師在聘約期間如欲離職，亦須於辭職日前二個月提出辭職書，經校長核准後，於辦理離職手續時，需將聘期未滿之聘書攜至人事室換聘。（市內(外)介聘成功者，於二校教評會同意通過始予以提出）
2、 職員工離職，應於離職日前一個月提出申請書，調職他機關者應於派令收到後提出申請。

三、校長批准後，請將本表送人事室，另請持離職通知會簽單，辦清離職手續後憑發離職證明文件。

